Na podlagi 3. odstavka 20. ¢lena Zakona o vrtcih (Uradni list RS, &t. 100/05-UBP, 25/08,
98/2009-ZIUZGK, 36/10, 62/2010-ZUPJS, 94/2010-ZIU, 40/2012-ZUJF, 14/15 ZUJF, 55/17),
18. tlena Statuta Obgine Apade (Uradno glasilo Obcine Apace — lokalni Casopis Prepih, §t.
5/07 in 53/12) je Obginski svet obgine Apace, na svoji 3. redni seji dne 27.3.2019 sprejel

PRAVILNIK 3
O SPREJEMU OTROK V ENOTO VRTCA APACE - STOGOVCI

UVODNE DOLOCBE
1. clen
Ta pravilnik ureja postopek sprejemanja otrok, sestavo in nacin dela komisije za sprejem otrok
ter kriterije za sprejem otrok v Enoto vrtca Apace Stogovci (v nadaljevanju: vrtec).

VPIS IN SPREJEM OTROKA V VRTEC
2. Clen
Vrtec sprejema predsolske otroke od dopolnjenega prvega leta starosti oziroma, ko dopolnijo
starost najmanj enajst mesecev do vstopa v osnovno $olo. Starost otroka se presoja na dan
vkljugitve v vrtec, razen v primeru, ¢e starsi uveljavljajo pravico do starSevskega dopusta v
obliki polne odsotnosti z dela.

3. ¢len
Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih
mest vse leto.

Vrtec najmanj 1 krat letno (praviloma v mesecu marcu) objavi javni vpis novincev za naslednje
olsko leto. V kolikor zadnji dan vpisa ni delovni dan, se kot zadnji dan rednega razpisnega
obdobja $teje zadnji delovni dan v mesecu marcu.

Prosta mesta se dologijo v skladu z normativi za oblikovanje oddelkov in sklepom
ustanoviteljice o oblikovanju oddelkov. Vrtec lahko vpise toliko otrok, kolikor je prostih mest.

Vpis se objavi na spletni strani vrtca, Informativnem glasilu obéine in oglasnih deskah enot
vrtca in ob&ine, le-ta mora biti usklajen z ustanoviteljico.

Tekom &olskega leta lahko star$i na sedezu vrtca oddajo informativno prijavo za sprejem v
vrtec, ki nima statusa vloge.

Obrazec informativne prijave ter vioge za sprejem otroka v vrtec dobijo starsi na sedezu vrtca,
v enotah vrtca, na spletni strani vrica ter obCine.

Prijavo za sprejem otrok v vrtec vlozijo star$i oz. zakoniti skrbniki otroka (v nadaljevanju:
vlagatelj) na sedezu vrtca, oz. na obeh lokacijah vrtca osebno ali po posti na obrazcu »Vplsnl
list«, ki ga dolodi vrtec in je dosegljiv v enotah vrtca, upravi vrtca in spletni strani vrtca. Ce
staréi oddajo nepopolno vlogo ali &e vrtec zaradi uporabe kriterijev za sprejem potrebuje Se
druge podatke, se star§e pozove k dopolnitvi. V kolikor se vioga ne dopolni, se o sprejemu
otroka odlo&i na podlagi podatkov, ki jih vioga vsebuije.

\/ primeru, ko je tevilo viog za sprejem otroka v vrtec manjSe od stevila prostih mest, odlo¢a
o sprejemu otrok ravnatelj/ica vrtca.

Ce je stevilo vlog za sprejem otrok v vrtec vecje, kot je v vrtcu oziroma posamezni enoti vrtca
prostih mest, odloéa o sprejemu otrok komisija za sprejem otrok (v nadaljevanju: komisija).




SESTAVA KOMISIJE
4. Clen

Komisijo sestavlja en predstavnik delavcev vrica, en predstavnik starSev ter en predstavnik
obdinske uprave. Predstavnika delavcev zavoda imenuje ravnatelj/ica, predstavnika starSev
imenuje svet starSev vrtca, predstavnika obcinske uprave imenuje Zupan.

Komisijo s sklepom imenuje ravnateljica. Mandat ¢lanov komisije je 8tiri leta in so lahko
ponovno imenovani. Mandat predstavnika starev je vezan na vkljucitev njegovega otroka v
vrtec in preneha, ko njegov otrok ni ve¢ vkljucen v vrtec.

POSTOPEK ODLOCANJA KOMISIJE
5. &len
Komisija dela na sejah. Komisija se sestane po zaklju¢enem razpisu in v primeru, Ce je v vrtec

vpisanih veé otrok, kakor je v vrtcu prostih mest. V tem primeru vrtec starSem dodeli Sifro
otroka. Kriteriji se dologijo s tockami.

Delo komisije vodi predsednik, ki ga &lani komisije med seboj izvolijo na svoji prvi seji.
Predsednik podpisuje sklepe seje. Komisija sklepa veljavno, &e so na seji prisotni vsi Clani
komisije. Na seji je poleg ¢lanov komisije lahko prisotna oseba, ki vodi postopek in zapisnikar

ter ravnateljica ali pomoénica ravnateljice. Seje sklicuje predsednik najmanj enkrat letno
oziroma po potrebi.

Komisija obravhava vioge v skladu z doloCili zakona, ki ureja splosni upravni postopek, z
uporabo skrajdanega ugotovitvenega postopka. Komisija mora obravnavati vse prijave za vpis
otrok, ki so vlozene do 31. marca teko¢ega leta oziroma do roka, ki je objavljen v razpisu.

6. clen
Komisija na podlagi podatkov, ki so navedeni v vlogi oziroma podatkih, ki jih pridobi od
upravljalcev zbirk osebnih podatkov, dolodi §tevilo to¢k po posameznih kriterijih in glede na
zbrano $tevilo tock dolo¢i prednostni vrstni red otrok.

Komisija o svojem delu vodi zapisnik, ki vsebuje naslednje podatke:

. ime in sedez vrtca, kjer deluje komisija;

. kraj in datum seje komisije,

£ imena prisotnih ¢lanov komisije in drugih predstavnikov vrtca
. tevilo prostih mest v vrtcu, posamezni enoti

. stevilo viog za sprejem

. prednostni seznam otrok s tevilom zbranih tock

. sprejete sklepe komisije

Prednostni seznam otrok je sestavni del zapisnika.

Administrativna in strokovna dela za komisijo zagotavlja vrtec. Dokumentacija o posameznem
otroku se varuje skladno z zakonom o vrtcih. Zapisnik se hrani v arhivu zavoda, v skladu z
veljavnimi predpisi.

KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK
7. €len
Prednost pri sprejemu v vrtec pred ostalimi otroci imajo v skladu z zakonom:
- otroci s posebnimi potrebami, za katere so starsi priloZili Odlo¢bo o usmeritvi in
otroci, za katere so starsi predlozili pisno Potrdilo centra za socialno delo o ogroZenosti
zaradi socialnega polozaja druZine.

Preostale prijavnice za vpis otrok v vrtec obravnava komisija in tokuje po naslednjih kriterijih:




Kriteriji Stevilo
_ tock

1. Otrok in vsaj eden od starev ima stalno prebivalis¢e na obmocju 40
Obégine Apace

2. Otrok obeh zaposlenih starev (ali enega star$a, ¢e je enoroditeljska | 30
druzina)

3. Otrok je vpisan v vrtec pripadajoéega Solskega okolisa, v katerem 30
ima stalno bivalisce.

4. Staréi ali eden od star$ev ima status dijaka ali Studenta s stalnim 20
prebivalid¢em na obmogju Obgine Apace

. Otrok je bil uvrs&en na prednostni vrstni red v preteklem letu in v 10
vrtec ni bil sprejet ali nesprejet tekom 8olskega leta, ker ni bilo
prostora.

6 Oftrok, ki mu je bil odloZen vstop v osnovno solo. 10

i Sprejem dvojékov, trojckov. {

8. Vkljuéen v vrtec otrokov sorojenec 4]

9 Sprejem dveh ali ve¢ otrok iz iste druZinske skupnosti (vendar ne 3
dvojcka) v istem Solskem letu

10. DruZina z ve¢ otroki do 15. leta starosti
trije otroki 2
stirje otroki ali vec 3

Ce dve ali vet viog doseZe enako $tevilo tock, komisija pri doloCitvi prednostnega vrstnega
reda uposteva Se dodatne kriterije:

- starost otroka (prednost ima starejsi otrok)

&e obstaja dvom o resniénosti posameznih dejstev in okoli&&in, navedenih v prijavi za
sprejem otrok, je komisija dolzna preveriti njihovo resni¢nost pri upravijaveih zbirk osebnih
podatkov.

ODLOCITVE KOMISIJE
8. Clen
Prednostni vrstni red otrok se dologi tako, da razvrsti vse vpisane otroke po doseZenem stevilu
tock od najviéjega do najniziega $tevila. Otroci se vkljuéuje v vrtec s prednostnega vrstnega
reda glede na starost, prosto mesto v posameznem oddelku in glede na program vrica, kise
izvaja v oddelku.

Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na Stevilo prostih mest po posameznih oddelkih in
enotah vrtca in v skladu s prednostnim vrstnim redom odlogi, koliko otrok bo sprejetih v vrtec.
Otroci, ki niso sprejeti v vrtec, se v skladu s prednostnim vrstnim redom uvrstijo na ¢akalni
seznam.

Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam
sprejetih otrok in &akalni seznam, objavi na oglasni deski in na spletnih straneh vrtca. Podatki
o otrocih se objavijo pod Sifro.

Seznam sprejetih otrok vsebuje naslednje podatke:

- 8ifro otroka
- $tevilo tock po posameznih kriterijih za vsakega otroka
- datum vkljugitve otroka v vrtec
- sporotilo starSem, da bodo po konéanem vpisnem postopku pozvani k sklenitvi
pogodbe z vricem.
Cakalni seznam otrok vsebuje naslednje podatke:



- Sifro otroka
stevilo tock po posameznih kriterijih za vsakega otroka
- sporoéilo star8em, da lahko zaradi zavrnitve sprejema otrok v vrtec v 15 dneh po
vrogitvi obvestila v skladu z Zakonom o vrtcih vioZijo ugovor
- rok veljavnosti Cakalnega seznama.
Vrtec polie starem v osmih dneh po seji komisije obvestilo z izpisom vseh podatkov iz
seznama sprejetih otrok ali éakalnega seznama za njihovega otroka z navadno postno posiljko

in po elektronski poéti, e so starsi navedli elektronski naslov, na katerega Zelijo prejemati
obvestila vrica.

Zoper obvestilo iz prejénjega odstavka o prednostnem vrstnem redu lahko starsi v 15 dneh po
vrogitvi obvestila z navadno postno posiljko vloZijo ugovor na svet vrtca, ki o ugovoru odloca v
15 dneh po prejemu ugovora v skladu s tem zakonom in s smiselno uporabo zakona, ki ureja
splo$ni upravni postopek. Ugovor se lahko vloZi zaradi nepravilnega upostevanja kriterijev.
Ugovor na kriterij in teZo posameznega kriterija ni dopusten. Starsi imajo moznost vpogleda v
zapisnik komisije, ki je odlotala o sprejemu otrok v vrtec, vendar le tistega dela, ki se nanasa
na njihovo viogo.

O ugovoru odlo&i Svet vrtca ob smiselni uporabi zakona, ki ureja splogni upravni postopek z
odlo¢bo, ki se vrodi stardem, kot to doloca ta zakon.

Po odlogitvi vrtca o pritoZbah je prednostni vrstni red dokoncen.

9. &len
Odlogitve vrica in druge listine v postopku sprejemanja otroka v vrtec se vrocajo po posti z
navadno poétno posiliko in po elektronski posti, e so starsi navedli elektronski naslov, na
katerega Zelijo prejemati obvestila vrica. Steje se, da je posilika vroena naslovniku osmi dan
od odpreme na posto.

POGODBA MED VRTCEM IN STARSI
10. ¢len
Ko je v vrtcu odlogeno o vseh ugovorih starSev zoper obvestilo o prednostnem vrstnem redu
otrok, vrtec starem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poslie pogodbo o medsebojnih pravicah in
obveznostih med vrtcem in star§i s pozivom k podpisu. V pozivu vrtec izrecno navede, da se
Steje, da so starsi umaknili viogo za vpis otroka v vrtec, ¢e v 15 dneh od vrocitve ne podpisejo
pogodbe z vrtcem in jo dostavijo vrtcu.

V primeru iz prej$njega odstavka vrtec pozove k sklenitvi pogodbe starse naslednjega otroka
po vrstnem redu iz cakalnega seznama.

S sklenitvijo pogodbe med vrtcem in vlagatelji se Steje, da je otrok vkijucen v vrtec. Starsi
morajo ob vkljugitvi otroka v vrtec predloziti potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka.

OBLIKOVANJE ODDELKOV
11. élen

Vrtec oblikuje oddelke na podlagi Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske
vzgoje.

Skupine se oblikujejo po zaklju¢enem vpisu za naslednje $olsko leto. V kolikor je moznost, se
skupina z preteklega olskega leta ohrani v isti sestavi, v katero se vkljucijo na novo vpisani
otroci, &e so prosta mesta. V kolikor skupine ni mozno ohraniti, se v naslednjo skupino
praviloma premestijo najstarej$i otroci, upostevajo¢ zaporedja datumov rojstva. Izjeme
dovoljujejo utemeljeni zdravstveni razlogi.



\/ primeru otrok s posebnimi potrebami je potrebno upostevati dolotila odlotbe, ki se nanasajo

na specifike primanjkljaja in normativa, ki dolota, koliko otrok s posebnimi potrebami je lahko
vkljuéenih v posamezno skupino.

ZAPOLNITEV PRAZNIH MEST
12.¢len:

Med letom izpraznjena mesta v vrtcu se zapolni s sprejemom otrok iz prednostnega vrstnega
reda.

13. €len
Ge se med koledarskim letom pojavijo potrebe po sprejemu otrok, Ki niso na prednostnem
vrstnem redu, se jih lahko sprejme na podlagi dokumentacije, ki je navedena v prvem odstavku
7. ¢lena tega pravilnika.

14. ¢len
&e so med letom vsi otroci s éakalnega seznama sprejeti v vrtec, lahko vriec v primeru prostih
mest sprejme otroke, za katere so starsi vioZili viogo za vpis med Solskim letom.

DOMNEVA UMIKA VLOGE ZA VPIS OTROKA V VRTEC IN I1ZPIS OTROKA IZ VRTCA
15. ¢len
Ce staréi ne podpiejo pogodbe z vricem v roku, ki jim ga dologi vrtec, se Steje, da so umaknili
vlogo za vpis otroka v vrtec. V tem primeru se izda sklep o ustavitvi postopka vpisa otroka v
vrtec, otrok pa se Crta iz prednostnega vrstnega reda. Na njegovo mesto pa se sprejme
nasledniji otrok iz prednostnega vrstnega reda.

16. ¢len
Star&i, katerih otrok je Ze vkljucen v vrtec in ga Zelijo izpisati, morajo upostevati 15 dnevni
odpovedni rok za izpis otroka. Starsi izpidejo otroka tako, da izpolnijo in oddajo v vrtcu obrazec
o izpisu, ki je dostopen v vseh enotah vrica in na spletni strani vrtca. V kolikor zelijo starsi
otroka ponovno vpisati, morajo oddati novo vlogo za vpis otroka v vrtec. Vrtec ne zagotavlja
prostega mesta ob ponovnem vpisu.

17. ¢len
lzpisanemu otroku in otroku, ki mu je bilo ponujeno prosto mesto in so ga starsi zavrnili, ne
pripada prednostni kriterij pod zaporedno &tevilko 8 iz 7. &lena tega pravilnika, ob morebitnem
ponovnem vpisu v vrtec.

KONGNE DOLOCBE

18. ¢len
Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o sprejemu otrok v Enoto vrtca
Apade Stogovci (Uradne objave obgine Apade Lokalni ¢asopis Prepih t. 23 z dne 1.6.2009).

19. élen
Ta pravilnik zane veljati naslednji dan po objavi Uradnem glasilu slovenskih obéin.

Stevilka: 602-0002/2019/-05
Datum: 27.3.2019
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